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Rundbrief Nr. 04 / 2017

Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Rundbrief hat diese Themen:

1. Schlüsselverzeichnis/Schlüsselversicherungen
2. Zentrale Heizölbeschaffung
3. Erinnerung - Workshop für Pfarrsekretärinnen
4. Oasentag für Pfarrsekretärinnen
5. Vertragsfertigungen für mitarbeitende in Kindertageseinrichtungen

1. Schlüsselverzeichnis/Schlüsselversicherungen

Aus Kostengründen ist es nicht möglich eine Schlüsselversicherung abzuschließen. Vielmehr ist
es Aufgabe aller Beschäftigten, selbst im Rahmen Ihrer privaten Haftpflichtversicherung eine
Schlüsselversicherung abzuschließen. Diese ist entweder schon in der Privathaftpflichtversiche-
rung enthalten oder kann in der Regel für wenige Euros im Jahr dazugebucht werden.

Es ist uns wichtig, dass alle Mitarbeitenden darüber informiert werden. Genauso ist es uns wich-
tig, dass künftig alle ausgegebenen Schlüssel dokumentiert werden. Deshalb haben wir eine
Vorlage erarbeitet, in der alle Mitarbeitenden den Empfang des Schlüssels und den Hinweis auf
Abschluss einer Schlüsselversicherung bestätigen können. Sie erhalten diese Vorlage mit die-
sem Rundbrief. Wir empfehlen, auch die bereits ausgegebenen Schlüssel gegen Unterschrift in
diese Liste einzutragen.

2. Zentrale Heizölbeschaffung

Mitte April werden wir wieder zentral für alle interessierten Kirchengemeinden Heizöl beschaffen.
Unser Ziel ist es, dass einmal im Jahr alle Tanks befüllt werden. Dies müsste normalerweise
dann für eine Heizperiode ausreichen.
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Damit stellen wir sicher, dass
 alle Heizöltanks vor Beginn der nächsten Heizperiode vollständig gefüllt sind;
 Heizöl zu einem relativ günstigen Preis eingekauft wird sowie
 der Heizölverbrauch innerhalb einer Heizperiode anhand der nachgefüllten Heizölmenge

leicht festgestellt werden kann.

Eine weitere Heizölbeschaffung zu einem anderen Zeitpunkt ist von uns aus nicht geplant. Bitte
melden Sie sich bis spätestens Dienstag, 11.04.2017, bei uns (per Mail an mela-
nie.schneider@vst-obrigheim.de), wenn wir für Sie Heizöl mitkaufen sollen. Für die Bestellung
benötigen wir diese Infos:

 Gebäude (Bezeichnung, Straße, Hausnummer, Ort)
 benötigte Heizölmenge in l
 aktueller Füllstand in l
 Fassungsvermögen Tank in l (wenn möglich)
 Ansprechpartner für die Anlieferung (Telefonnummer)
 ggf. besondere örtliche Gegebenheiten (erschwerte Zufahrt etc.)

Bitte senden Sie alle benötigten Informationen per Mail an Fr. Schneider. Bei Rückfragen steht
Ihnen Frau Schneider unter Telefon 06261 - 9719-19 zur Verfügung.

3. Erinnerung - Workshop für Pfarrsekretärinnen

Bereits im Februar hatten wir Sie für den diesjährigen Workshop am 26. April (08:30 Uhr bis ca.
12:00 Uhr) bei uns eingeladen. Momentan haben wir diese Themen für den Workshop geplant:

 Kassenbuch Wilken
 Oasentag & Fundraising
 Führungszeugnisse Ehrenamtliche & Dokumentationspflicht nach Mindestlohngesetz

Wir laden Sie noch einmal herzlich zu diesem Workshop ein und bitten Sie um Anmeldung (ger-
ne mit weiteren Themenvorschlägen) bis spätestens zum 11.04.2017 per Mail (info@vst-
obrigheim.de). Wir freuen uns auf Sie.

4. Oasentag für Pfarrsekretäre/innen

Der Oasentag für Pfarrsekretäre/innen war in den vergangenen Jahren ein voller Erfolg. Auch
dieses Jahr wollen wir Ihnen eine Auszeit vom stressigen Alltag, Entspannung und neue Energie
anbieten. Wenn Sie sich also am 06. Juli 2017 im Bildungshaus St. Bruder Klaus in Mosbach-
Neckarelz diese Auszeit gönnen wollen, melden Sie sich bitte bis spätestens 31. Mai 2017 bei
uns per Mail (info@vst-obrigheim.de) an. Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme.

5. Vertragsfertigungen für Mitarbeitende in Kindertageseinrichtungen

Im Rahmen der Geschäftsführung für die Kindertageseinrichtungen haben wir auch das Führen
der Personalakten für Sie übernommen und deswegen sämtliche Unterlagen bei Ihnen abgeholt.
Arbeitsverträge, die durch das Erzbischöfliche Ordinariat in Freiburg genehmigt werden müssen,
müssen wir allerdings weiterhin dort in 4-facher Ausfertigung vorlegen. Das Ordinariat schickt
immer eine genehmigte Fertigung dann an Sie. Das können wir nicht ändern. Sie können diese
Fertigung einfach wegwerfen oder – wenn Sie das nicht wollen – kommentarlos an uns weiterge-
ben.

Viele Grüße aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle



 
 
 
 
 
 
 
Schlüsselverzeichnis  
 
 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 
Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim 

 
Kindergarten 
 
Ich bestätige, dass 
 

1. mir der nachfolgend aufgeführte Schlüssel ausgehändigt wurde; 
2. ich darüber informiert wurde, dass ich bei Verlust des Schlüssel für den dadurch entstan-

denen Schaden hafte; 
3. mir der Abschluss einer Schlüsselversicherung empfohlen wurde. 

 
Name Schlüssel-Nr. ausgehändigt am Unterschrift Rückgabe am 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 



ANNETTE  REINHART
Dipl. Sozialarbeiterin (FH) / Bildungsreferentin

Ganzheitliche Gedächtnistrainerin
Trainerin für  Biografiearbeit

Ausbildungsreferentin der Stiftung Lesen
74869  Schwarzach Am Wachtbuckel 40

E-mail : reinhart-schwarzach@t-online.de

Programm für die Pfarrsekretärinnen
für Donnerstag, 6.Juli 2017
9.00 - 16.00 Uhr im Bildungshaus Neckarelz

OASENTAG für KÖRPER, GEIST & SEELE
Dem Alltag entfliehen und Auftanken

09.00 Uhr Sektempfang, Begrüßung

09.15 Uhr Ein märchenhafter Oasentag  beginnt:
Die Märchen der Brüder Grimm wurden von der UNESCO auf die Liste des
Weltkulturerbes gesetzt und sind neben der Luther-Bibel das bekannteste und
weltweit am meisten verbreitete Buch der deutschen Kulturgeschichte. Entgegen der
landläufigen Meinung wurden die Märchen nicht für Kinder, sondern für Erwachsene
verfasst. Wer die alten Märchen und ihre Zahlen- und Begriffssymbolik kennt, dem
wird die Aussage der Märchen bewusst. Viele Botschaften der Märchen können wir
auch in der Bibel finden.
Betrachten wir Wesen und Bedeutung der Märchenfiguren und der
Märchenhandlung, dann werden wir feststellen, dass Märchen auch heute noch
hochaktuell sind. Märchen sind Lebensratgeber. Von wegen „Es war einmal“….
Der Ausflug in die Welt der Märchen wird abwechslungsreich, unterhaltend und
informativ sein. Dafür sorgen Musik, ein märchenhaftes Gedächtnistraining, das
Erzähltheater KAMISHIBAI und eine märchenhafte Dekoration

12.00 Uhr Mittagessen

13.00 Uhr Entspannte Mittagspause
Raum und Zeit zum Erinnern, zum Krafttanken für Neues, zum Entspannen, zum
Durchatmen und zum Denken und Wünschen. Bitte an bequeme Kleidung denken!!!

14.15 Uhr KrimsKram - Erzählcafé
Bei einer guten Tasse Kaffee  lernt man im Krimskram-Erzählcafé auf unterhaltsame Art und
Weise seine Kolleginnen noch besser kennen.

15.30 Uhr Mit einer Andacht endet der Oasentag

16.00 Uhr Gut erholt sagen wir „Auf Wiedersehen“
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